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Erlauterungen zum Kassenbericht mit
Zahlprotokoll fur offene Ladenkassen

1. Einleitung

Die Verwendung einer offenen Ladenkasse ist nach wie
vor zulassig. Dennoch miissen auch dabei Regeln be-
achtet werden, damit es keinen Arger mit dem Finanz-
amt gibt. Der DWS-Vordruck Nr. 1115 ,,Kassenbericht
mit Zadhlprotokoll fiir offene Ladenkassen” berick-
sichtigt dabei auch die jingsten Anforderungen der
Rechtsprechung des Bundesfinanzhofs.

Eine offene Ladenkasse wird dann eingesetzt, wenn am
besten gar keine oder nur unwesentliche technische
Hilfsmittel (z. B. ein Taschenrechner) zum Einsatz kom-
men. Die Einnahmen werden in einer Geldlade gesam-
melt und am Tagesende gezahlt. Zur Ermittlung der Ta-
geslosung kommt ein sogenannter Kassenbericht zum
Einsatz.

Wenn eine elektronische Registrierkasse verwendet
wird, miissen alle Einnahmen Uber diese erfasst wer-
den. Es empfiehlt sich dann eine tdgliche Kassen-
abstimmung mit Zahlprotokoll fiir Registrierkassen.
Hierzu kann der DWS-Vordruck Nr. 1116 , Kassenab-
stimmung mit Zahlprotokoll fiir Registrierkassen”
verwendet werden.

Der Kassenbericht muss an jedem Verkaufstag fir je-
den Verkaufsort (POS) und jede Veranstaltung einzeln
erstellt werden. Es kann daher erforderlich sein, jeden
Tag mehrere Kassenberichte anzufertigen.

§ 146 Abs.1AO n. F. (ab 28.12.2016)

Die Buchungen und die sonst erforderlichen Auf-
zeichnungen sind einzeln, vollstdndig, richtig, zeit-
gerecht und geordnet vorzunehmen. Kassenein-
nahmen und Kassenausgaben sind taglich
festzuhalten. Die Pflicht zur Einzelaufzeichnung
nach Satz 1 besteht aus Zumutbarkeitsgriinden bei
Verkauf von Waren an eine Vielzahl von nicht
bekannten Personen gegen Barzahlung nicht. Das
gilt nicht, wenn der Steuerpflichtige ein elektroni-
sches Aufzeichnungssystem im Sinne des § 146a
AO verwendet.

Achtung — Entwurf des Bundesfinanzministeriums
zu den Einzelaufzeichnungspfiichten liegt vor!

Mit dem Kassengesetz wurde § 146 Abs.1 AO (Ord-
nungsvorschriften fir die Buchfiihrung und fiir Auf-
zeichnungen) neu gefasst. Die Anderung des § 146
Abs.1 AO trat mit der Veroffentlichung im Bundes-
anzeiger am 29.12.2016 in Kraft. Kasseneinnahmen
und -ausgaben sind jetzt taglich festzuhalten. Ein-
zelaufzeichnungspflichten bestehen bei der Ver-
wendung eines elektronischen Aufzeichnungssys-
tems (z.B. in Form eines computergestiitzten
Kassensystems oder einer elektronischen Regist-
rierkasse) und unter bestimmten Umstéanden auch
bei der Verwendung einer offenen Ladenkasse!

Es muss immer gepriift werden, ob Einzelaufzeich-
nungspflichten erfiillt werden miissen. Ansonsten
wird die Buchfiihrung nicht anerkannt. Einzelauf-
zeichnungspflicht bedeutet umgangssprachlich pro
Verkauf eine Quittung oder Rechnung auszustellen.
Die Einzelaufzeichnungen sollen den Inhalt, die Ent-
stehung und Abwicklung des Geschéfts beschreiben
und auch den Namen des Vertragspartners nennen.
Wer Einzelaufzeichnungen fiihren muss und wie
diese aussehen sollen, war jedoch fiir Kassen bisher
nicht gekldrt. Das Bundesfinanzministerium adndert
deswegen den Anwendungserlass zur Abgabenord-
nung (AEAO) zu §146 AO und hat dazu einen
umfangreichen Entwurf vorgelegt.

Ausfihrliche Informationen zu Einzelaufzeichnungs-
pflichten bei der Verwendung einer elektronischen
Registrierkasse bzw. einer PC-Kasse oder einer offe-
nen_Ladenkasse finden Sie im DWS-Merkblatt
Nr. 1834 ,,Einzelaufzeichnungspflichten bei Kassen
(elektronische Registrierkassen und offene Laden-
kassen) bei Buchfiihrungspflicht und EUR".
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2. Muster des ausgefiiliten DWS-Vordruckes Nr. 1115!

Kassenbericht mit Zahlprotokoll fiir offene Ladenkassen

Kasse @ Berlin, Friedrichstr. Markt ' @ 30.06.2016
(Standort) (Datum)
Kassen-Bestandsaufnahme (Z&hiprotokoll) @ Ermittlung der Tageslosung @
Anzahl Banknoten @ Betragin€ ¢ Endbestand it. Z&hlung 1.000,38
Scheine zu 200€ + Ausgaben -
Scheine zu 100€ + Entnahmen e
7 Scheinezu 50¢€ 350,~ - Einlagen @ =
- Anf d ()
12 Scheinezu 20¢€ 240~ nfangsbestand (1) 22000
= Tageslosung ’ 750,38
21 Scheine zu 10€ 210,- @ ’
Aufteilung der Umsétze nach Steuersitzen
33 Scheine zu S€ 165~ Umsitze mit
Gesamt 965,~ - . Umsétze mit
Anzahl Miinzen @ Betragin € Sonstige Erlduterungen @
8 Miinzen zu 2€ 16,~
5 Miinzen zu 1€ 5,—
9 Miinzen zu 50 Ct 4,50
33 Miinzen zu 20Ct 6,60
24 Minzen zu 10 Ct 2,40
6 Miinzen zu 5Ct 0,30
17 Miinzen zu 2Ct 0,34
24 Miinzen zu 1¢Ct 0,24
Miinzen —Gesamt 35,38
+ Noten — Gesamt 965,00 €
@ = Kassen-Ist-Bestand 1.000,38 — }(
(Datum/Unterschrift)
@ Betragin €
Kassen-lst-Bestand 1.000,38
- Verwendung 750,38 Entnahme
.B. h d i
verbleibendes Wechselgeld @ 250,00 (2. B. Entnahme oder Transit)
(= Kassenanfangsbestand
des néchsten Tages) W @
X
(Datum/Unterschrift)
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1 Der Kassenbericht mit Z&hlprotokoll fiir offene Ladenkassen wird mit der Hand ausgefillt! Im Muster ist die Druck-

schrift nur zur besseren Lesbarkeit verwendet worden.

DWS-Verlag | 2

© 2/2018 DWS-Verlag, Berlin




Erlduterungen zum Kassenbericht mit Zahlprotokoll fir offene Ladenkassen

3. Erldauterungen zum
Ausfilllen des Vordruckes

Ziffer 1 (Standort/Verkaufsort/POS)

Der Kassenbericht muss dokumentieren, wo die Kasse
steht. Dies ist besonders dann wichtig, wenn es mehre-
re Kassen gibt oder die Standorte wechseln, z.B. beim
Verkauf auf Markten. Die Einnahme muss der konkreten
wirtschaftlichen Aktivitdt zuzuordnen sein. Der Stand-
ort muss eindeutig beschrieben sein, um Verwechsiun-
gen mit anderen Kassenstandorten auszuschliefen.

Zum Beispiel:
Berlin Friedrichstrape/Markt Datum: 30.06.2017
Berlin Barenstrape/Ladengeschéft Datum: 30.06.2017

Wichtiger Hinweis

Der Kassenbericht muss fir jede Kasse und jede
wirtschaftliche Aktivitat getrennt ermittelt werden.
Hat das Unternehmen zum Beispiel ein Ladenge-
schéft und verkauft extra am Markttag auf einem
Stand, so muss fiir das Ladengeschaft und den Stand
ein separater Kassenbericht erstellt werden.

Ziffer 2 (Datum)

Neben dem Standort der Kassen ist auch das Datum
wichtig. Der Kassenbericht muss fiir jeden Verkaufstag
gefihrt werden. Auf die Vollstandigkeit ist zu achten.
Verkauft das Geschéft beispielsweise von Montag bis
Samstag, so miissen pro Woche 6 Kassenberichte vor-
handen sein. Liicken, also Tage ohne Umsatz an denen
eigentlich Verkdufe stattgefunden haben sollten, miis-
sen erklart werden. Es empfiehlt sich, dazu die Griinde
zeitnah zu dokumentieren (Urlaub, Feiertage, Krank-
heit, Umbauten, technische Stérungen, ...). Findet Jah-
re spdter eine Prifung statt, lassen sich die Ursachen
kaum noch feststellen oder nachweisen.

Ziffer 3 (Zahlprotokoll)

Das Zahlprotokoll dient als Organisationshilfe sowie
zur Dokumentation und Beweisvorsorge. Das Fiihren
eines Zahlprotokolls in dieser Form ist nicht Pflicht,2
wird aber empfohlen.

Bei der offenen Ladenkasse muss der Kassenendbe-
stand nach dem Verkaufsschluss durch Zahlung ermit-
telt werden. Es ist dabei der gesamte Kassenbestand
- also einschlieflich des Wechselgelds - zu zdhlen! Ne-
ben dem Z&ahlen des Geldes von Hand kann die Auszéh-
lung der Kasse auch unter Verwendung von Geldzahl-
maschinen fir Noten und/oder Miinzen erfolgen.

Ziffer 4 (Banknoten zahlen)
Es empfiehlt sich, zuerst die Banknoten nach ihrem
Nennwert zu sortieren. Anschliefend wird die Anzahl

2 Siehe Beschluss BFH vom 16.12.2016 (Az. X B 41/16)
Zahlprotokoll ist keine Pflicht!
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der jeweiligen Noten gezahlt und in das Formular einge-
tragen und der Gesamtbetrag ermittelt (z.B. 7 x 50 €
= 350 €). Dies wird dann fiir alle anderen Nennwerte
wiederholt. Am Ende addiert man alle Werte zu den
Gesamteinnahmen der Banknoten. Die Addition sollte
sehr sorgfaltig erfolgen, um Rechenfehler méglichst
auszuschlieffen. Eine Addiermaschine mit Tippstreifen
erleichtert die Arbeit.-Den Tippstreifen kann man an
das Zahlprotokoll heften.

Ziffer 5 (Miinzen/Hartgeld z&hlen)

Ebenso wie bei den Banknoten wird die Gesamtsum-
me der Minzen in der Kasse ermittelt. Wird keine
Geldzadhimaschine verwendet, kann ein Miinzbrett zu
Hilfe genommen werden. Miinzbretter gibt es in den
verschiedensten Ausfiithrungen. Die Miinzen kommen
getrennt nach ihrem Nennwert in das Miinzbrett. Die
Anzahl der jeweiligen Miinzen oder deren Gesamtbe-
trag kann dann direkt davon abgenommen werden. Die
Gefahr sich zu verzdhlen, ist so nicht mehr gegeben.
Wenn die Miinzen schon wdhrend des laufenden Ge-
schaftsbetriebs in das Miinzbrett einsortiert werden,
spart das auch Zeit beim Kassenabschluss.

Ziffer 6 (Endbestand der Kasse)

Der Gesamtbetrag an Minzen und Banknoten wird am
Ende addiert und ergibt den auf Grund tatséchlicher
Zahlung ermittelten Kassenendbestand. Dieser be-
inhaltet das Wechselgeld vom Tagesanfang sowie die
dazugekommenen Einnahmen. Diese miissen im ndchs-
ten Schritt herausgerechnet werden.

Ziffer 7 (Ermittlung der Tageslosung)

Als Tageslosung bezeichnet man die Einnahmen bzw.
Umsatzerldse aus den Verkdufen. Die Tageslosung ist
zwingend nach folgender Logik zu ermittelt:

Endbestand [t. Zdhlung 1.000,38 €
- Anfangsbestand 250,00 €
= Tageslosung 750,38 €

Wenn am Tagesende mehr Geld in der Kasse ist als
am Tagesanfang, dann kommt dieses aus den ver-
kauften Waren. Um die Tageslosung (Einnahmen oder
Umsatzerldse) korrekt zu ermitteln, miissen aber
manchmal noch Korrekturen vorgenommen werden,
da ansonsten die Tageslosung falsch (zu hoch oder zu
niedrig) ware,

Achtung wichtiger Hinweis:

Es wird empfohien, sich méglichst an die einfachste
Variante zur Ermittlung der Tagesiosung zu halten.
Ausgaben, Entnahmen und Einlagen aus bzw. in die
Kassen sollen nach Mdglichkeit nicht erfolgen.
Dazu bietet sich meist eine eigene Hauptkasse an,
Uber die Betriebsausgaben, Entnahmen fir den pri-
vaten Bedarf oder der Transit auf das Bankkonto
erfasst werden.
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Erlduterungen zum Kassenbericht mit Zahlprotokoll fiir offene Ladenkassen

7a (+ Ausgaben)

Werden aus der Kasse Betriebsausgaben bezahlt, z.B.
Porto, Biirobedarf, Benzin, ... vermindert sich der Kas-
senendbestand. Deshalb miissen diese Ausgaben dem
Endbestand laut Zdhlung wieder hinzugerechnet wer-
den.

7b (+ Entnahmen)

Um Entnahmen handelt es sich, wenn das Geld fir den
privaten Verbrauch aus der Kasse genommen wird.
Dazu muss unbedingt auch ein Entnahmebeleg ge-
schrieben werden. Ebenso wie Ausgaben miissen auch
diese Entnahmen dem Endbestand laut Zdhlung wieder
hinzugerechnet werden.

7c¢ (- Einlagen)

Legt der Unternehmer Gelder in die Kasse, erhéhen
diese den Geldbestand. Einlagen sind dann notwendig,
wenn Ausgaben hoher sind als der Kassenbestand oder
auch als das Wechselgeld. Einlagen kénnen z.B. durch
geringere Entnahmen vermieden werden. Einlagen
miissen vom Endbestand laut Zdhlung wieder abgezo-
gen werden.

7d (- Anfangsbestand)

Ebenso muss der Kassenanfangsbestand (Wechsel-
geld) vom Endbestand It. Zahlung abgezogen werden.
Er besteht aus Noten und Miinzen und soll gewéhrleis-
ten, dass besonders zum Geschéftsbeginn der Kunde
Geld zuriickerhdlt, wenn er mit gréperen Noten oder
Miinzen bezahit. Das Wechselgeld sollte mdglichst im-
mer den gleichen Wert haben (z.B. 50 € oder 100 €).
Die Hohe des Wechselgelds entspricht den betriebli-
chen Erfordernissen und sollte nicht zu grof} sein.

7e (= Tageslosung oder Tageseinnahmen)

Im Ergebnis werden so die Tageseinnahmen (umgangs-
sprachlich auch Umsatz) ermittelt. Diese nennt man
auch Tageslosung. Fiihrt man gleichzeitig Einzelauf-
zeichnungen in Form einer Quittung fiir jeden Verkauf,
so muss die Summe aller Quittungen der Tageslosung
entsprechen.

8 (Aufteitung der Umséatze nach Steuersétzen)
Vereinnahmt das Unternehmen Entgelte, die verschie-
denen Steuersdtzen unterliegen, dann kann dies an
dieser Stelle vorgenommen werden. Unterschiedliche
Steuersitze (19 %, 7 % oder O %) liegen beispielswei-
se bei der Lieferung von Lebensmitteln oder Anzahlun-
gen vor. Umsatzsteuerrechtliche Aufzeichnungsvor-
schriften missen beachtet werden.
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9 (Sonstige Erlduterungen)

Der Vordruck kann nicht alle betriebsindividuellen Be-
sonderheiten beriicksichtigen. Dafiir stehen die sons-
tigen Erlduterungen zur Verfiigung. Hier kénnen zum
Beispiel bezahlte Betriebsausgaben oder erhaltene
Anzahlungen angefiihrt werden.

10 (Datum/Unterschrift)

Achtung wichtig! Der Kassenbericht ist mit Datum und
Unterschrift vom Kassenfiihrer zu versehen. Handelt
es sich dabei um fremde Dritte (nicht den Unterneh-
mer oder dessen Angehdrige), kommt dem eine hohe
Beweiskraft zu.

11 (Verwendung)

Das Geld bleibt nie in der Kasse. Fiir die Buchhaltung
muss beschrieben werden, wo das Geld hingegangen
ist. Neben der Entstehung der Tageslosung muss ins-
besondere bei buchfiihrungspflichtigen Unternehmen
auch die Verwendung der Tageslosung mit einem Beleg
(Schriftstiick) dokumentiert werden. Fehlende Belege
stellen nach Auffassung der Finanzverwaltung einen
schweren Mangel dar. In den wenigsten Unternehmen
verbleibt das Geld in der Kasse. Meist wird die gesam-
te Tageslosung aus der Kasse genommen. Es verbleibt
nur das Wechselgeld. Wird die Tageslosung nicht aus
der Kasse genommen, so erhoht sich der Kassenbe-
stand. Dieses Geld muss dann natiirlich auch jeden Tag
wieder mit gezahlt werden.

11a (Kassen-Ist-Bestand oder Endbestand der Kasse)
Beim Endbestand handelt es sich um den Endbestand
der Kasse It. Zahlung (siehe Punkt 6).

11b (Verwendung)

Das Geld wird aus der Kasse genommen (Verwendung).
In der Regel wird die gesamte Tageslosung aus der
Kasse genommen, so dass nur das Wechselgeld vom
Tagesanfang Ubrig bleibt. Es kann aber auch davon
abweichend mehr (max. der gesamte Kassenbestand)
oder weniger entnommen werden.

11c (verbleibendes Wechselgeld)
Das verbleibende Wechselgeld ist der Anfangsbestand
der Kasse fiir den nachsten Tag.

12 (Datum/Unterschrift)

Die Verwendung des Geldes ist wieder mit Datum und
Unterschrift zu best&tigen. Das kann durchaus eine
andere Person sein, als die, welche unter Nr.10 un-
terschrieben hat. So kann bei Nr. 10 ein Kassierer bei
Nr. 12 dagegen der Unternehmer unterschreiben.
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